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1. PRAKTILISE TOO MOISTE JA EESMARK

1.1. Praktilise to0 moiste

Praktiline t60 on Opilase vOi Opilaste poolt Oppekava raames loodud teos, dpilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote. Kirjalik kokkuvdte
avab praktilise to6 tausta, ldhtealused ja eesmérgid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66

aktuaalsust, toGprotsessi ja to0 tulemust.

Opilaste poolt sooritatav praktiline t66 on terviklik ja juhendatud protsess, mis koosneb kolmest

pOhietapist:

o Ettevalmistus (ideede ja taustainfo kogumine, koondamine ning analiilisimine, samuti
selle vormistamine ning tddplaani koostamine).

o Praktilise t60 teostamine koos teoreetilise osa koostamisega kavandatud plaani jargi, mida
vajadusel t66 kdigus muudetakse.

o To6 kaitsmine. Opilane esitab komisjonile praktilise t56 ning sellega seotud teoreetilise
osa vOi Opimapi, mis sisaldab protsessi kirjeldust, t60 teostamise analiiiisi ning hinnangut
1opptulemusele. Kaitsmisel teeb Opilane t60 teostamise protsessist ja lopptulemusest
verbaalse kokkuvdtte, millele lisandub elektrooniline esitlus. Juba toimunud projekti
puhul tuleb kaitsmisel esitada elektrooniline iilesvote, millest valikuliselt taasesitatakse

antud Opilasega seotud episoodid.
1.2. Praktilise t66 eesmirk

Praktilise t66 ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmérgiks Opilase loova eneseviljenduse,
koostdd ja iseseisvalt todtamise oskuse arendamine ning jirgmiste oskuste omandamine:
- loodava praktilise t66 kohta taustinformatsiooni ning andmete kogumise ja analiitisimise

oskus;

teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

- t00 eesmirgi ja planeeritava teostamiskdigu sOnastamise ning sobiva meetodi ja
analiiisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

- tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

teadusteksti koostamise oskus;



- Opilase loomingulisuse arendamine;

- oma tegevuse ja to0 analiilisimise oskus;
- t60 korrektse vormistamise oskus;

- kokkuvdtte ja restimee koostamise oskus;

- t00 kaitsmise oskus.
1.3. Praktilise too sooritamine Saku Giimnaasiumis

Saku Giimnaasiumis on lubatud praktilisi toid sooritada kdoigis Oppeainetes voi ldhtudes

oppekavas kirjeldatud padevustest.

Glimnaasiumi Idpetamiseks sooritatavatel praktilistel toodel voib olla iiks kuni kaks
Opilasautorit, kelle panus to0sse on selgelt ndidatud ja eristatav. Praktilise t66 kaitsmisel peavad

osalema koik t66 autorid.

Praktilisi toid voib sooritada jargmistes valdkondades:

Loomingulised t66d: etenduse lavastamine, lavale toomise loomingulises tegevuses osalemine;

kontserdikava ettevalmistamine ja selle esitamine; kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi
vm loomine; kaast6od kooliraadiole voi koolilehele.

Projektid: iilekoolilise vai iihele kooliastmele moeldud konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse,
oppekdigu vm korraldamine (ettevalmistamine ja labiviimine).

Oppematerjalid: eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine; veebipdhise

oppekeskkonna loomine; Oppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid, geomeetriliste
kujundite mudelite komplekt, nditlikud tabelid jm).

Opilasfirma: toote vdi teenuse idee leidmine, #riplaani koostamine, Opilasfirma loomine,
tegutsemine ja juhtimine; toote miiiikk vdi teenuse osutamine; raamatupidamine; Opilasfirma

10petamine, 10pparuande koostamine; Gpilasfirma esitlus hindamiskomisjonile.

Gilimnaasiumi Idpetamiseks sooritatavate praktiliste todde ettevalmistamise ja esitlemise korral

jargitakse Saku Giimnaasiumi direktori kdskkirjaga dppeaastaks kehtestatud ajakava.

Uurimistod koostamine voi praktilise t60 sooritamine on iiks giimnaasiumi Iopetamise
tingimustest ja kooli dppekavas on 12. klassis ette ndhtud kaks kursust opilaste iseseisvat t66d

praktilise t60 ettevalmistamiseks ja teostamiseks.



Glimnaasiumi 1petamiseks sooritatava praktilise t66 vastutavaks juhendajaks v3ib olla dpilase
vastava aine Opetaja vOoi moni teine kooli todtaja. Lisaks kooli todtajale voib kaasata ka

juhendaja viljastpoolt kooli.

Gilimnaasiumi 1opetamiseks sooritatud praktiliste toode kirjalikke kokkuvotteid sailitatakse kooli

raamatukogus vahemalt kolm aastat.



2. PRAKTILISE TOO ETTEVALMISTAMINE JA TEOSTAMINE

2.1. Praktilise t66 ettevalmistamine

Praktilise t60 eesmirgiks on soodustada Opilaste algatusvdimet, arendada loovust, koostdo ja
iseseisvalt tootamise oskust. Praktilise t66 valmimise protsessi kédigus rakendatakse juba opitud
ja omandatud teadmisi ning praktilisi oskusi ning Opilased omandavad uusi iseseisva t60
kogemusi. Oluline osa praktilise t60 ettevalmistamise ja teostamise protsessis on suhtlusel

juhendaja ja Gpilase vahel.

Praktilise t60 ettevalmistamise kdigus

- pistitatakse t60 eesmérgid;

- maddratletakse t66 maht, grupitéé korral jagatakse konkreetsed iilesanded, koostatakse t60
esialgne kava;

- tootatakse ldbi teoreetiline materjal;

- selgitatakse vilja vajaminevad vahendid, materjalid;

- vajaduse korral koostatakse eelarve, selgitatakse vilja rahastamise vajadus ja voimalused

(finantsallikate leidmine on t66 autori iilesanne).

Kui on selgeks tehtud, milleni tahetakse protsessi 16puks jouda, jargneb t66 planeerimise etapp
koos kavandile voi lahendusele alternatiivi(de) otsimisega. Seejdrel koostatakse toOplaan,

jagatakse protsess alaiilesanneteks ning madratakse iga osa tiitmiseks kindel tihtaeg.
2.2. Praktilise to6 valdkonna/teema valik

Valdkonna/teema valimisel tuleb arvestada:
- teostaja vOimete- ja eakohasust;
- aktuaalsust ja huvipakkuvust nii t66 koostajale kui ka sihtgrupile;
- ajalist ja ressursilist mahukust;

- pédevate juhendajate olemasolu.
2.3. Juhendaja leidmine ja t60 eesmérgi piistitus

Peale huvipakkuva ja joukohase valdkonna/teema valimist asub t66 sooritaja labirdakimistesse

t00 juhendajaga.



Koos juhendajaga tidpsustatakse teema ja sOnastatakse t00 eesmérgid. Parast kokkuleppe
saavutamist t60 juhendajaga esitab 12. Kklassi dpilane hiljemalt giimnaasiumi 1. dppeperioodi
16puks Oppejuhile Kirjaliku kokkuleppe praktilise t66 sooritamiseks (Lisa 1). Praktilise t66
teema ja juhendaja valimise tdhtaeg tdpsustakse igaks Oppeaastaks kehtestatavas uurimis- ja

praktilise t60 ajakavas.
2.4. Too esialgse kava koostamine

Praktilise t606 sooritamist on soovitav alustada eesmaérgi piistitamise, {ilesannete médratlemise ja
tookava koostamisega.
Eesmirk — peab andma selge ettekujutuse, mida to66 autor soovib saavutada/valmistada.

Ulesanded — tegevuste jada eesmiirgi tiitmiseks.

Tookava koostamist alustatakse to66 etappide ajalisest planeerimisest. Esialgu planeeritud kava
voib t60 kdigus muutuda vastavalt uutele ideedele ja materjalide kéttesaadavusele.

T60 esialgse kava juurde peab kuuluma ka t66 teostamise kalenderplaan, milles on dra toodud
to0 tdhtsamate etappide ldbiviimise/valmimise tdhtajad. Ajakava koostamine ja sellest
kinnipidamine on aluseks t60 tdhtaegsele valmimisele. Kalenderplaani koostamisel tuleb jitta
piisavalt aega praktilise t66 kirjaliku osa vormistamise jaoks, mis nduab tavaliselt rohkem aega,

kui algul arvatakse. To6kava tuleb kooskdlastada juhendajaga.
2.5. Praktilise t66 teostamine

Praktilise t60 teostamine koos kirjaliku kokkuvdtte koostamisega toimub kavandatud plaani
jargi, mida voib vajadusel t66 kdigus muuta. Muutused tehakse koosto6s juhendajaga. Praktilise

t00 teostamisel on kohustuslik erinevad etapid jaadvustada infokandja(te)le.

Praktilise t66 sooritamiseks vajaliku teoreetilise materjali leidmine, 1dbité6tamine on dpilase
iseseisvaks iilesandeks. Praktilise t60 sooritamiseks vajalikke allikaid (materjale ja kirjandust)
saab soovitada ka t60 juhendaja. Labitootatud materjali pohjal on otstarbekas koostada kohe
kasutatud allikate loetelu, kuid praktilise t66 Kirjaliku osa vormistamise kaigus tuleb sellest

likvideerida need nimetused, millele 16plikus variandis ei viidata.



2.6. Praktilise too kirjaliku kokkuvétte iilesehitus

Kirjalik teoreetiline osa on soovitatav koostada paralleelselt praktilise t66 teostamisega. T60
kirjalikus teoreetilises osas:

- selgitatakse, miks praktilist t66d tehti (voimalikud varasemad kogemused antud valdkonnas),

avatakse pohjalikumalt t60 teoreetilist tausta,

- milliseid abivahendeid kasutati,

- kirjeldatakse t66 kéiku,

- grupitdd puhul miiratletakse tapselt dra iga autori panus antud toosse,

- tuuakse vilja plussid-miinused (grupito6 puhul iga autori arvamus eraldi),
- analiiisitakse tehtut,

- vajadusel késitletakse koostddd erinevate huvigruppide vahel,

- antakse hinnang 16pptulemusele.

Praktilise t60 kirjaliku kokkuvdtte struktuur koosneb jargmistest osadest:
- tiitelleht,

- annotatsioon eesti ja voorkeeles (Abstract),

- sisukord,

- sissejuhatus,

- t60 pohiosa,

- kokkuvote,

- kasutatud allikate loetelu,

- lisad (vajadusel).

Annotatsioonis (Abstract) antakse iilevaade kisitletavatest probleemidest, t66 eesmargist, t606
teoreetilistest ldhtealustest, metoodikast, t66 tulemustest ja jireldustest lihtminevikus.
Annotatsioon on liihike, deklareeriv ja informeeriv. Annotatsioon tuleb kirjutada nii, et lugeja
saaks t00st ammendava lilevaate. Annotatsioon lisatakse praktilise t60 kirjalikule osale eesti- ja
ingliskeelsena (vt Lisa 12 ja 13) ning koidetakse tiitellehe jarele (neid lk ei nummerdata).
Annotatsioonis nédidatakse dra kooli nimi, lend, t66 pealkiri, valdkond, kaitsmise kuu ja aasta,
t66 maht lehekiilgedes (koos lisadega) ning vGtmesdnad. Siin nédidatakse ka dra t66 Kirjaliku

kokkuvdtte sdilitamise koht — Saku Gilimnaasiumi raamatukogu. Votmesdnade lisamisel on



abiks Eesti marksonastik (https://ems.elnet.ee/index.php). Annotatsioon allkirjastatakse nii t66

autori kui juhendaja poolt. Uhtlasi lubab juhendaja sellega t66 kaitsmisele.

Sissejuhatuses avatakse praktilise t60 taust, kirjeldatakse t60 ldhtealuseid ja piistitatud
eesmirke. Sissejuhatuses voiks autor juhtida tdhelepanu asjaoludele, mille teadmine aitab
praktilise t66 sisu/olemust paremini moista. Sissejuhatust ei nummerdata ning see ei tohiks
sisaldada viiteid ja liigseid andmeid.

Too6 pohiosas selgitatakse praktilise t06 kontseptuaalset lahendust ja aktuaalsust, kirjeldatakse
toOprotsessi ja too tulemust. Soovitav on esitada t60 teostamist illustreerivaid materjale. T66
pohiosa liigendatakse nummerdatud alajaotusteks, mis peavad olema sisuliselt ja loogiliselt

iksteisega seotud.

Kokkuvéttes esitatakse lithidalt praktilise t60 tulemused, antakse hinnang pistitatud
eesmarkide saavutatusele, tuuakse viélja praktilise t66 kasutamise voimalused ja vdimalikud
edasiarendamise suunad. Kokkuvdttes ei piistitata uusi probleeme ega tdsteta t60 eelnevate
osade tekstildoike mehaaniliselt kokku, samuti ei sisalda kokkuvdte viiteid tekstile ega

kirjandusele. Kokkuvdtet ei nummerdata.
2.7. Praktilisele toole esitatavad nouded

Igale praktilisele to6le kehtivad iildtunnustatud nouded.

e  To6 peab olema originaalne.

e To0 peab vastama autori vOoimetele ja teostamisvoimalustele.

e  Praktilise td0 teostamise protsess peab olema jélgitav/taastatav.

e  Praktilise t60 tulemust peab olema voimalik kontrollida/esitleda.

e  Praktilise t60 teostamisel kasutatud teoreetilisele materjalile peab kirjalikus kokkuvottes
olema tépselt viidatud.

e Koik praktilise t66 kirjalikus kokkuvdttes esitatud viited peavad olema tdestatavad ja
toetuma faktidele.

e  Praktilise t60 kirjalik kokkuvote peab olema andmete poolest ja terminoloogiliselt tépne,
loogiline ja selge.

e  Praktilise t66 teostamisega seotud kulud kannab t66 autor. Oma materjalidest teostatud t66
jaab autorile.
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Saku Giimnaasiumi poolt finantseeritud (kooli materjalidega teostatud) praktiline t66 jadb

Saku Gumnaasiumile.

Praktilise t66 ettevalmistamise ja teostamise korral tuleb jargida vastavust eetikanduetele.

Lubamatu on teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine algallikale viitamata.
Sellist kditumist loetakse loomevarguseks (plagieerimine) ning t66d kaitsmisele ei lubata.
Mone teise praktilise t66 tulemuse kasutamisel oma t66s peab olema luba t66 autorilt.

T60s kasutatavate personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm. materjali

avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek.
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3. PRAKTILISE TOO KIRJALIKU KOKKUVOTTE VORMISTAMINE

3.1. Uldnéuded

Praktilise t60 kirjaliku kokkuvdtte vormistamisel 1dhtutakse kdesolevast juhendist. Praktilise t66
kirjaliku kokkuvdtte sisulise osa pikkus ilma lisadeta on vdhemalt 8 lehekiilge, kuid mitte tile 15
lehekiilje. Praktilise t66 kirjalik kokkuvote vormistatakse formaadis A4 vertikaalse asetusega
lehe tihele kiiljele. Kirja tiiiip on Times New Roman tidhesuurusega 12 punkti, reavahe on 1,5-
kordne. Pealkirjad ja alapealkirjad vormistatakse paksus kirjas kasutades tekstiga sama
kirjatiitipi ja tahesuurust. Lehe iila- ja alaservast jaetakse tiihjaks 2,5 cm, lehe paremast servast 2
cm, vasakust servast 3 cm. Teksti kujundamisel kasutatakse roopjoondust. Lehekiilgi
arvestatakse alates tiitellehest, kuid lehekiiljenumbrid triikitakse lehe alaserva paremasse nurka

alates sissejuhatusest.

Autor esitab praktilise t60 kirjaliku kokkuvdtte faili (pdf) kehtestatud ajakavas maédratud
tdhtajaks (reeglina kaks nidalat enne t60 kaitsmist) praktilise t60 juhendajale Stuudiumi Terasse
salvestamiseks, kus see on ka retsensendile kittesaadav. Prinditud ja koidetud (kiirkdide)
praktilise t60 kirjaliku kokkuvotte esitab autor koos juhendaja hinnangu ja retsensiooniga

oppejuhile kehtestatud ajakavas méératud tdhtajaks (reeglina nédal enne kaitsmist).

T66 kujundamisel tuleb ldhtuda jargmistest ndudmistest:

e t00 liigendatakse peatiikkideks, alapeatiikkideks ja -punktideks, mis pealkirjastatakse ja
nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega;

e  koik praktilise t66 kirjaliku kokkuvotte iseseisvate osade pealkirjad kirjutatakse ldbivalt
suurte tdhtedega ja paksus kirjas, alapeatiikkide ja -punktide pealkirjad Kirjutatakse
véiketdhtedega (v.a suur algustdht) ja paksus kirjas, pealkirjad paigutatakse lehe vasakusse
Serva,

e pealkirjade jarele punkti ei panda, pealkirjades sdnu ei poolitata ja lithendeid ei kasutata;

o  koiki too iseseisvaid struktuuriiiksusi alustatakse toos uuelt lehelt;

e alapeatiikke ja alapunkte alustatakse samalt lehelt, kui pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub vihemalt kaks rida jargnevat teksti;

o tekstiloikude ja koigi pealkirjade jdrele lisatakse 16iguvahe suurusega 12.
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Too pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad,
paigutatakse lisadena t66 10ppu. Lisad, kui neid on rohkem kui {iks, pealkirjastatakse ja
nummerdatakse eraldi araabia numbritega (Lisa 1, Lisa 2 jne). Lisade pealkirjad esitatakse

sisukorras.

Praktilise t66 kirjaliku kokkuvdtte tiitellehel on kindel vorm (Lisa 3) ning see kajastab jargmisi
andmeid:

- Oppeasutuse nimi,

- praktilise t60 tdielik pealkiri;

- 100 liik (praktiline t60);

- autori ja juhendaja nimed, juhendaja teaduskraadi vdi kutset nditav tiitel, autori Klass;

- t00 valmimise koht ja aasta.
Tiitelleht vormistatakse tooga samas kirjatiilibis, kasutades tdhesuurust 14 punkti, vilja arvatud
to0 pealkiri, mis vormistatakse ldbivalt suurte tdhtedega tdhesuurusega 18 punkti ja paksus

Kirjas.

Praktilise t60 kirjaliku kokkuvotte sisukord (Lisa 4) paigutatakse t60s tiitellehe ja
annotatsioonide jarele ning selles nididatakse koik t60 alajaotused ranges vastavuses to0s
kasutatud pealkirjade, alajaotuste jarjenumbrite ning lehekiiljenumbritega (ainult algusnumbrid).
Sisukorras loetletakse, kuid ei nummerdata sissejuhatust, annotatsioone, kokkuvatet, kasutatud

allikate loetelu ja lisasid.
3.2. Praktilise to6 kirjaliku kokkuvotte keel ja stiil

Praktilise t60 kirjaliku kokkuvdtte keeleks on reeglina eesti keel. Vastava kokkuleppe alusel t66
autori ja juhendaja vahel voib t606 keeleks olla ka moni teine keel, eeldusel, et nii t66 koostaja
kui ka juhendaja seda keelt valdavad. Vdorkeeles kirjutatud toole lisatakse ingliskeelsele

Abstract’le eestikeelne kokkuvote.
Praktilise t66 kirjaliku kokkuvdattekeel on rangelt teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas
jargmisi ndudeid:

- sOnastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele ortograafiale;

- 160s kasutatakse iildtunnustatud terminoloogiat ja lithendeid;
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- viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusonalisusest;
- viélditakse vodrsonadega liialdamist ja tolkevadratusi;
- sonakorduste asemel kasutatakse rikkalikumat sonavara;

- hoidutakse iiliemotsionaalsetest véljenditest.

Valitud vorm peab olema {ihtne kogu t60 ulatuses. Praktilise t60 kirjalikus kokkuvdttes
kasutatakse umbisikulist tegumoodi (t60s késitletakse, vaadeldakse, analiiiisitakse jne) voi
kindlat koneviisi (t60 késitleb, autor vaatleb, analiiiisib jne). To6 kirjutamisel vélditakse nii
kone- kui ka konspektistiili. Konestiilile on omane liialdamine mina-vormi kasutamisega,

konspektistiili iseloomustavad liiga lakooniline sdnastus ja lithendite rohkus.

Voorkeelse materjali tdlkimisel muudetakse lausete struktuuri vastavalt eesti keele siintaksile
ning kasutatakse kasitletava valdkonna termineid diges tdhenduses ja kontekstis. Arusaamatuste
viltimiseks on otstarbekas eestikeelsele terminile lisada sulgudes selle voorkeelne nimetus
kaldkirjas. Lithendi esmakordsel kasutamisel tuleb see defineerida téieliku kirjapildi kaudu nt
ERA (Eesti Riigiarhiiv), erandi moodustavad iildlevinud lithendid nt NATO, URO, a jne. Kogu
t00 ulatuses tuleb kinni pidada koikidest kasutusele voetud terminitest ja liihenditest. Kui neid
on iile kahekiimne, on vaja koostada lithendite ja terminite loetelu ja paigutada see sisukorra

jarel.
3.3. Viitamine ja kasutatud allikate loetelu koostamine

Praktilise t60 ettevalmistamisel ja teostamisel kasutatakse mitmeid teiste autorite materjale:
raamatud, artiklid ajakirjandusest, mootmis- voi kiisitlustulemused, vaatlusandmed, suulised
milestused, intervjuud, ajalootirikud, kirjad, fotod, filmid jne. See on vajalik taustsiisteemide
kirjeldamiseks ning oma t66 teostamise ettevalmistamiseks. Kdik teistele autoritele kuuluvad
seisukohad ja andmed tuleb t60s esitada kas tépselt viidatud tsitaatidena voi refereeringutena.
Allikate wvalikul tuleks kontrollida nende korrektsust, ajakohasust, usaldusvéérsust ja
objektiivsust. Kui allikas olev oluline info péarineb omakorda teisest algmaterjalist, siis on
soovitav voimalusel kasutada algallikat ja viidata sellele, see kehtib eriti iihistéona valminud voi
konkreetse autorita andmekogude puhul (nt Vikipeedia). Giimnaasiumi lopetamiseks

koostatavate praktiliste tdode korral on ndutav vahemalt nelja teemakohase allika kasutamine.
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Tsiteerimisel esitatakse autori tekst sOna-sOnalt. Tsitaat pannakse jutumairkidesse ja
véljajdetavad sonad asendatakse mdttekriipsudega /---/. Mitmest kohast voetud lausekatkendeid
ei tohi meelevaldselt iiheks tervikuks liita. Iga eraldiseisev lauseosa tuleb varustada omaette
jutumérkidega ja viitega originaalile. Tsiteerimisel voorkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde tdlkida
voimalikult adekvaatselt, vajaduse korral esitatakse originaalsdnastus joonealusena. Viide

margitakse kohe pérast tsitaati Iopetavaid jutumirke.

Refereering annab teise autori mdtet edasi vabas vormis, oma sonadega. Autor voib seejuures
refereeringu sisu kommenteerida ja lisada omapoolseid seisukohti, sulatades selle teksti
vastavalt oma sOnastusstiilile. Refereeringu puhul jutumérke ei kasutata, kiill on aga vajalik
viitamine allikale voi autorile. Ulatuslikum refereering algab autori nime mainimisega ja 1opeb
viitega kasutatud allikale. Kui refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset

1opetavat punkti, kui aga tervest 10igust, siis parast punkti.

Koik t66 sisulises osas kasutatud teiste autorite originaalsed seisukohad, probleemipiistitused,
tsitaadid, arvandmed jm peavad olema viidatud. Iga refereeritud 16igu jérel peab olema viide.
Kui iihele ja samale allikale viidatakse iihel lehekiiljel mitu korda jérjest, kasutatakse jargmistel
kordadel sona samas, voimalusel koos lehekiilgede dra nditamisega. Nt (samas, Ik 22). Saku
Giimnaasiumis koostatud uurimistdddes ja praktiliste toode kirjalikes kokkuvdtetes kasutatakse
nimelist viitamist. Tekstiviites tuuakse timarsulgudes vélja autori nimi ja ilmumisaasta. Autori
nime puudumisel margitakse asutuse voi kodulehekiilje nimi lihidalt voi allika pealkirja
esimesed sonad kaldkirjas. Raamatu puhul margitakse ka lehekiilje number voi numbrid, kust
antud info périneb. Sel juhul esineb viide kujul: (Perekonnanimi, aasta, 1k x-xx). Kui tekstis,

millele viidatakse, on autori nimi, siis viites pole seda vaja korrata.

Ndited:
Hinne on diglane siis, kui ta votab arvesse Opilase pingutusi hinde saamiseks (Vernik, 1995).

Anti Kidron esitab koolitaja votmekiisimused (1999, lk 9) ja rShutab naeru tervistavat osa
(1997, Ik 151).

Tekstiviidete tildist vormi ja néiteid kirjeldatakse tabelis 1.

Kasutatud allikatest koostatakse viitekirjete loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatavaid

materjale (Lisa 7). Viidete jargi on voimalik t60s esitatut kontrollida.
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Koik allikad Kirjutatakse loetelusse kindla skeemi kohaselt, mis sdltub allika liigist (vt Tabel 1).
Mitme autoriga allika kirjes jérjestatakse autorite perekonnanimed tdhestikuliselt. Kui autorit ei
ole vdimalik vilja tuua (nt entsiiklopeedial), lahtutakse teose pealkirjast. Pealkirjades lithendeid

ja jutumirke ei kasutata.

Koigi internetist kasutatud allikate (artiklid, raamatud, teadusto6d, arhiivimaterjalid,
dokumendid jne) korral lisatakse viitekirjes nurksulgudes materjali kasutamise kuupidev ja

internetiaadress. Hiiperlingid peavad olema iilejadnud tekstiga sama varvi.

Kasutatud allikate loetelus jirjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite voi nende puudumisel
triikiste pealkirjade esimeste sonade jdrgi. Sama autori t60d esitatakse nende ilmumisaastate

jérjekorras.
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Tabel 1. Tekstisiseste viidete ja allikate loendi kirjete koostamise néited.

Allikas Tekstisisene viide Viide allikate loetelus
Uhe autori (Autori perekonnanimi, aastaarv, Ik | Autori perekonnanimi, initsiaal(id). Aasta. Pealkiri kaldkirjas. Linn: Kirjastuse nimi,
raamat numbrid) lehekiilje numbrid.
Naide: Naide:
(Kangilaski, 2000, Ik 71-75) Kangilaski, J. 2000. Norra. Tallinn: Koolibri, Ik 71-75.
Kahe autori (1. autori perekonnanimi, 2. autori Esimese autori perekonnanimi, initsiaal(id), teise autori perekonnanimi, initsiaal(id).
raamat perekonnanimi, aastaarv, Ik Aasta. Pealkiri kaldkirjas. Linn: kirjastuse nimi, lehekiilje numbrid.
numbrid) Niide:
Naide: Tali, E.-M., Tali, T. 2001. Tdhtraamat: aastaring Maarjamaal. Tallinn: Maalehe
(Tali, Tali, 2001, Ik 27) Raamat, Ik 27.
Kolme ja (Esimese autori perekonnanimi jt, Esimese autori perekonnanimi, initsiaal(id), teise autori perekonnanimi, initsiaal(id),

enama autori

aastaarv, Ik numbrid)

kolmanda ... . Aasta. Pealkiri kaldkirjas. Linn: kirjastuse nimi, lehekiilje numbrid.

raamat Niide: Néide:
(Hirsjarvi jt, 2005, 1k 25-26) Hirsjarvi,S., Remes, P., Sajavaara, P. 2005. Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina, Ik 25-
26.
Artikkel (Autori perekonnanimi, aastaarv, Ik | Autori(te) perekonnanimi(ed), initsiaal(id). Aasta. Artikli pealkiri kaldkirjas. Ajakirja
ajakirjast numbrid) nimi, ajakirja number, lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.
Naide: Naide:

(Alver jt, 2010, Ik 129-138)

Alver, J., Alver, L., Sundgaard, E., Thomsen, J. 2010. Challenges for the Estonian
Accounting Staff. Journal of International Scientific Publications: Economy &
Business, nr 4, Ik 129 - 138.
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Allikas Tekstisisene viide Viide allikate loetelus

Artikkel (Autori perekonnanimi, aastaarv) Autori perekonnanimi, initsiaali(id). Aasta. Artikli pealkiri kaldkirjas. Ajalehe nimi,
ajalehest ilmumise kuupéev.

Naide: Néide:

(Kumberg, 2003) Kumberg, K. 2003. Nali on meie ainuke toeline kaitseingel. Postimees, 30.05.
Artikkel (Teatmeteose nimi, aasta, Ik Mirksona. Aasta. Teatmeteose nimi ja kéide kaldkirjas. Linn: Kirjastuse nimi,
teatmeteosest | numbrid) lehekiilje numbrid.

Naide: Naéide:

(Eesti Entsiiklopeedia, 1990, 1k 276) | Loovus, kreatiivsus. 1990. FEesti Entsiiklopeedia 5. Tallinn: Valgus, Ik 276.
Teadust6o (Autori perekonnanimi, aastaarv) Autori perekonnanimi, eesnimi(nimed). Aasta. 766 pealkiri kaldkirjas. Teadusasutuse

vOi Oppeasutuse nimi, Linn. [T606 liik nurksulgudes].

Naide: Naéide:

(Sepper, 2009) Sepper, S. 2009. Vana Baskini teatri edukus. Saku Giimnaasium, Saku. [Uurimistdd].
Aruanded, (Ettevotte/viljaandja nimetus, aasta) | Ettevotte/véljaandja nimetus. Aasta. Dokumendi nimetus kaldkirjas.
dokumendid Niide: Niide:
jms (Saku Keskkool, 1995) Saku Keskkool. 1995. Klassipdevik.

Internetiallikas

(Autori perekonnanimi, aastaarv)

Naide:
(Boeree, 1999)

Autori perekonnanimi, initsiaal(id). Aasta. Allika pealkiri kaldkirjas. [Vaatamise
kuupéev]. Internet: allika URL-aadress

Naide:

Boeree, C.G. 1999. Hans Eysenck and other temperament theorists. [23.10.2004].
Internet: http://www.ship. edu / ~ cgboeree/eysenck.html

18




Allikas Tekstisisene viide Viide allikate loetelus

Internetiallikas, | (Asutus voi kodulehekiilg voi Asutus voi kodulehekiilg voi pealkirja esimesed sdnad. Aasta. Raamatu pealkiri

millel puudub | pealkirja esimesed sonad, aastaarv) kaldkirjas. [ Vaatamise kuupdev]. Internet: allika URL-aadress

autor Naide: Néide:
(Eesti Statistikaamet, 2007) Eesti Statistikaamet. 2007. Statistika andmebaas: Rahvastik. [29.09.2007]. Internet:
http://pub.stat.ee/px-web.2001/Database/Rahvastik/Rahvastik.asp
Internetiallikas, | (Asutus voi kodulehekiilg voi Asutus voi kodulehekiilg voi pealkirja esimesed sonad. Raamatu pealkiri kaldkirjas.
millel puudub | pealkirja esimesed sonad) [Vaatamise kuupédev]. Internet: allika URL-aadress
autor ja vdlja- | Naide: Naéide:
andmise aasta | (Tervise Arengu Instituut) Tervise Arengu Instituut. Toidusoovitused. [03.04.2019]. Internet:

toitumine.ee/kuidas-tervislikult-toituda/toidusoovitused

Mitu sama (Autor, asutus voi kodulehekiilg voi | Autori perekonnanimi, initsiaal(id) vai asutus voi kodulehekiilg voi pealkirja
allika viidet pealkirja esimesed sonad (Téhestiku | esimesed sonad. (Tédhestiku esimene tdht). Allika pealkiri kaldkirjas. [Vaatamise
esimene tdht)) kuupéev]. Internet: allika URL-aadress
(Asutus voi kodulehekiilg voi Autori perekonnanimi, initsiaal(id) voi asutus voi kodulehekiilg voi pealkirja

pealkirja esimesed sonad (Téhestiku | esimesed sonad. (Tédhestiku teine téht). Allika pealkiri kaldkirjas. [Vaatamise

teine tiht)) kuupéev]. Internet: allika URL-aadress

Naited: Naited:

(Tervise Arengu Instituut (a)) Tervise Arengu Instituut (a). Toidusoovitused. [03.04.2019]. Internet:
(Tervise Arengu Instituut (b)) toitumine.ee/kuidas-tervislikult-toituda/toidusoovitused

Tervise Arengu Instituut (b). Toitumisprogramm. [16.03.2019]. Internet:
http://tap.nutridata.ee
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Allikas

Tekstisisene viide

Viide allikate loetelus

Muud
meediaallikad
(videod ja
filmid, raadio-
ja telesaated,

taskuhailing)

(Autor voi asutus voi kodulehekiilg
vOi pealkirja esimesed sonad,
aastaarv)

Naited:

(Eesti Rahvusringhdiling, 2021)
(Aripiev eetris, 2021)

(Siig, 2016)

Autori perekonnanimi, initsiaal(id) voi asutus voi kodulehekiilg voi pealkirja
esimesed sOnad, initsiaal(id). Aasta. Saate nimi voi video / helifaili pealkiri kaldkirjas.
[Vaatamise kuupéev]. Internet: allika URL-aadress

Naited:

ERR. 2021. Terevisioon. [20.09.2021]. Internet:
https://etv.err.ee/1608311612/terevisioon

Aripéev. 2021. Aripdev eetris. [18.08.2021]. Internet:
https://www.aripaev.ee/raadio/episood/inseneripuudus-saab-alguse-juba-algklassis
Siig, K. 2016 8 klassi ajalugu: video 6 Teadusrevolutsioon. [21.06.2022]. Internet:
https://www.youtube.com/watch?v=EHONtBC3BfY
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3.4. Lisad, tabelid, joonised, valemid ja loetelud

Tekstiga viaheseotud materjal paigutatakse lisana t66 16ppu kasutatud kirjanduse loetelu taha.

Erineva sisuga materjal vormistatakse erinevate lisadena. lgale lisale antakse pealkiri ja number

ning t60 tekstis viidatakse lisadele (nt vt Lisa 4).

Praktilise t66 kirjalikku kokkuvottesse paigutatakse lisadena/esitatakse koos kirjaliku
kokkuvottega

- fotod valminud praktilistest toodest (maalid, keraamika, rdivad, moobliesemed jne);

- toojoonised;

- mudelite fotod,;

- Opilasfirmade aruanded;

- helisalvestised;

- videosalvestised,

- v0i muud praktilise t66 seisukohalt olulised materjalid.

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja tilevaatlikult. Koik t66s esinevad

tabelid nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses, nt Tabel 1.

Tabeli number ja pealkiri paigutatakse tabeli kohale lehe vasakusse serva. Teksti paigutatavad
tabelid peavad kandma nende sisu selgitavat pealkirja. Kui tabel pole ise koostatud, tuleb

markida allikas.

Tabelis olev tekst tuleb esitada kirjasuurusega 12 punkti ja paigutada keskele. Koigil tabeli
veergudel peab olema nimetus, mis paigutatakse kaldkirjas veeru keskele. Uldreeglina veerge ei
nummerdata, vdlja arvatud juhud, kui t60 tekstis viidatakse tabeli teatud veergudele. Tabeli
pealkiri Kirjutatakse Kirjasuurusega 12. Kui tabel jatkub teisel lehekiiljel, tuleb tabeli veergude

nimetusi korrata.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t606 tekstiga. Selleks kasutatakse:
e otsest viitamist (Alljargnev tabel 3 iseloomustab ...),

e kaudset viitamist (vt Tabel 8).

Pérast sellist viidet peab to6s kas kohe voi jargmisel lehekiiljel jirgnema tabel.
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Ndide:
Tabel 1. Kiisitluses osalenute jaotus Saku Glimnaasiumis 2005.aastal

| 1 1l v Kokku
kooliaste | kooliaste | kooliaste | kooliaste

Klassikomplektide

arv 9 8 11 7 35
Kiisitletud
klassijuhatajate arv 8 6 10 5 29

Kisitletud klassi-
juhatajate osaméér 88,9% 75% 90,9% 71,4% 82,3%

To0 teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja lithikesed. Tekstis esitatakse tavaliselt
tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.

Jooniste alla kuuluvad kdik t66s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid,
graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod. Igal joonisel peab olema
selgitav allkiri. Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakule. Kd&ik joonised
nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu t60 ulatuses, nt Joonis 1. Jarjekorranumber

kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga (Joonis 1. Saku Glimnaasiumi ....).

Joonisele kantavad tdhised, arvud, sdnaline info ja allkiri triikitakse suurusega 12 punkti. Igale
joonisele tuleb to6 tekstis viidata. Vidikeste modtmetega joonis paikneb teksti vahel sobivas
kohas, suurem eraldi lehel pérast viidet. Kui joonis pole autori enda koostatud, siis tuleb
analoogiliselt tabeliga markida allikas. Joonisel kasutatud tdhised tuleb selgitada kas joonise

véljal voi tekstis joonise juures.

Ndide:
Halaga 115% O5-10a 192% B11-15a 154%
WI6-20a 192% Wile20a 34,6%

Joonis 1. Saku Gliimnaasiumi klassijuhatajate jaotus pedagoogilise staazi jargi 2005.aastal
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Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemarkidega, mis vastavad iildistele eesti keele
reeglitele. Koik margid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning kooskdlas
valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu t66 ulatuses
tuleb jirgida valemite iihtset kirjutusviisi. Valemid kirjutatakse kaldkirjas kirjasuurusega 12
punkti. Kui t66s on mitu valemit, tuleb need nummerdada. Valemi number paigutatakse
valemiga samale reale paremale sulgudesse. Valemi siimbolite seletus algab sonaga “kus” ning

seletused kirjutatakse iiksteise alla.

Ndide: Gravitatsiooniseadus:

m1m2
R2

F, =G

1)
kus Fe — gravitatsioonijoud (N),
G — gravitatsioonikonstant,

my, mz — kehade massid (kg),

r — kehade vaheline kaugus (m).

Loetelud, mis koosnevad pikematest fraasidest, eraldatakse semikooloniga. Kui loetelu
punktideks on iiksikud laused voi lauseosad, tuleb alustada iga lauset uuelt realt. Numbri voi

tdhe jarel on timarsulg, alustatakse viiketdhega ja laused eraldatakse liksteisest semikooloniga.

Ndide I

2011. aastal viidi 14bi uuring, mille eesmérgid olid:

1) diagnoosida 2. kooliastme Opilaste motlemisoskuse taset;

2) analiiisida ja vorrelda Opetaja sihipdrase t60 tulemusi, Opilaste motlemise arendamisel

loodusopetuse tundides.

Ndide 2:

2011. aastal viidi 14bi uuring, mille eesmirgid olid:

a) diagnoosida 2. kooliastme Opilaste motlemisoskuse taset;

b) analiiiisida ja vdrrelda Opetaja sihipdrase t60 tulemusi Opilaste mdtlemise arendamisel

loodusopetuse tundides.
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Loetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jarjekord voi arv, kui
tekstis monele neist viidatakse. Muudel juhtudel voib jérjekorra tdhistuse asendada

tdpploendiga.

Ndide:

Aastapédevaga seoses andis kool vilja mitmesuguseid triikiseid ja meeneid:
o kooli tutvustav voldik;

o kutsekaart;

o Opilastodde almanahh,;

o kooli logoga pastapliiats.

Loetelu igal tasandil peab olema vdhemalt kaks alapunkti. Kogu t66 ulatuses tuleks kasutada

tihtset loetelude esitust ning véltida liiga paljude erinevate stiilide kasutamist.
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4. PRAKTILISTE TOODE JUHENDAMINE, RETSENSEERIMINE JA KAITSMINE

4.1. Praktiliste toode juhendamine

Praktiline t66 on Opilase iseseisev t00, mis toimub koostdos juhendajaga. Juhendaja roll on
suunav: ta aitab praktilise t66 valdkonna/teema valikul ja kava koostamisel, soovitab teoreetilist
materjali, jalgib t66 kiiku ja vastavust esitatud nduetele. Opilase praktilise t66 vastutavaks
juhendajaks on Saku Giimnaasiumi Opetaja, kaasjuhendajaks voib olla vastava ainevaldkonna

spetsialist vdljastpoolt kooli.

Juhendamise aluseks on juhendaja ja dpilase kokkuleppe (Lisa 1). Opetajal on digus keelduda
Opilase valitud teemat juhendamast, kui dpetaja ei ole antud valdkonnas asjatundja voi Opilane
ei ole suuteline t66 eesmirke sdnastama. Saku Gilimnaasiumi Opetaja/todtaja on {ihe dppeaasta
jooksul juhendajaks kuni kolmele Opilasele voi iihele Gpilasrithmale (juhendaja nousolekul ka

rohkem) uurimis- voi praktilise t66 sooritamisel.

12. klassi Opilasel on praktilise t66 ettevalmistamiseks, sooritamiseks ja kaitsmiseks ette nahtud
kaks valikaine kursust, mis kuuluvad Opilase minimaalse kohustusliku oppekoormuse (96
kursust) hulka. Praktilise t60 ettevalmistamise ja sooritamise kdigus on Opilasel digus 15 tunnile
vahetule juhendaja konsultatsioonile individuaalselt voi vdikeses grupis. Juhendaja ja Opilase

vahelisel kokkuleppel on vdimalik konsultatsioonide médra suurendada voi vihendada.

Praktilise t606 juhendaja esitab to66 autorile kirjaliku (vormistatud arvutis) allkirjastatud hinnangu
praktilise t66 valmimise protsessile (Lisa 8). Juhendaja salvestab valminud/toimunud

praktilisest to0st vihemalt iihe foto Stuudiumi TERA vastavasse kausta.

Erinevate t66 komponentide hindamisel kasutatakse tdispunkte, mille véértust pohjendatakse
hinnangu tekstiosas. Kui juhendaja hindab Opilase uurimistodod 24 punkti voi vdhema
vadriliseks, siis ei lubata Opilast kaitsmisele. Juhendajal on oOigus oluliste sisuliste (t66
sooritamine) ja kirjaliku kokkuvdtte vormistuslike vigade korral mitte lubada Opilast

kaitsmisele. Sellisel juhul teavitab ta sellest t66 autorit ja dppejuhti.
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4.2. Praktiliste toode hindamine

Praktilist toode hindamiseks viiakse 14bi retsenseerimine ja kaitsmine. Praktilisi téid hindab
direktori kaskkirjaga moodustatud kaitsmiskomisjon. Kaitsmisele lubatakse juhendaja ja
retsensendi nousolekutega Gigel ajal dppejuhile esitatud t66d (sh nduetekohaselt vormistatud

kirjalik osa).

Hindamisel arvestatakse praktilise t66 tulemust, dpilase suhtumist ja panust tooprotsessi ning
esinemist kaitsmisel. (Lisa 10)

Praktilist to6d hinnatakse 100-punkti siisteemis tiisarvudes. Punktid teisendatakse hindeks kooli
oppekava hindamispShimdtete jérgi (SG dppekava 3.0sa): 90 — 100% ,,vdga hea” (”5”), 75 —
89% ,hea” (,47), 50 — 74% ,rahuldav” (,,3”), 20 — 49% . puudulik” (,,2), 0 — 19% ,,;ndrk” (,,1”).
Hinne kujuneb jargmiselt: praktilise t66 juhendaja hinnang maksimaalselt 50 punkti, retsensendi
hinnang kuni 30 punkti, t66 kaitsmine kuni 20 punkti.

Praktiliste t66de kaitsmiskomisjonil on digus muuta retsensendi ja/vdi juhendaja antud punkte
juhul, kui need ei ole vastavuses hindamisjuhendiga. Kaitsmiskomisjoni pohjendatud arvamus

vormistatakse protokolli lisana.
Praktiliste toode kaitsmine ja hindamine vormistatakse protokollis. (Lisa 11)
4.3. Praktiliste toode retsenseerimine

Giimnaasiumi 16petamiseks sooritatavatele praktilistele toodele kinnitatakse retsensendi(d)

direktori késkkirjaga.

Retsensendiks voOib olla Saku Giimnaasiumi Opetaja vOi ainespetsialist viljastpoolt kooli.
Ettepaneku retsenseerimiseks teeb praktiliste toode kaitsmise komisjon ning retsensentide
nimed esitatakse dppejuhile dokumendis “Opilasuurimuse ja praktilise t6d ettevalmistamise
ajakava® maddratud tdhtajaks. Saku Glimnaasiumi Opetaja on {ihe Oppeaasta jooksul

retsensendiks kuni kolmele uurimis— voi praktilisele todle (Opetaja ndusolekul ka rohkem).

Too autor kontakteerub juhendaja ja retsensendiga, et tdpsustada, kas esitada neile t60

digitaalsel kujul voi paberkandjal.
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Retsensent ldhtub retsenseerimisel lisas 14 esitatud hindamismudelist. Erinevate t66
komponentide hindamisel kasutatakse tdispunkte, mille védirtust pohjendatakse hinnangu
tekstiosas. Kui retsensent hindab Opilase uurimistodd 14 punkti voi vihema véiriliseks, siis ei
lubata dpilast kaitsmisele.

Retsensent kiilastab retsenseeritava praktilise t66 kéigus korraldatavat siindmust ja/voi tutvub
enne retsenseerimist valmis tooga.

Retsensent esitab t66 autorile Kirjaliku (Kirjutatud arvutis) ja allkirjastatud retsensiooni (Lisa 9).
Retsensioonis esitatakse t60 autorile vdhemalt kaks sisulist kiisimust praktilise t66 kohta, et t66
autori(te)l oleks vdimalik nendele kaitsmisel vastamiseks valmistuda. Retsensendil on digus
oluliste sisuliste ja vormistuslike vigade korral mitte lubada opilast kaitsmisele. Sellisel juhul

teavitab ta sellest praktilise t66 autorit, juhendajat ja Gppejuhti.
4.4, Praktiliste toode kaitsmine

Praktiliste toode ettevalmistamise ajakava (sh esitamise tdhtajad) igaks Oppeaastaks kehtestab
Saku Gilimnaasiumi direktor kaskkirjaga. Kaitsmisele lubatakse tahtajaks valminud praktilised
t66d, mille kirjalikud kokkuvdtted on oppejuhile esitatud digeaegselt. Praktilise t66 kaitsmisele
lubamist kinnitavad allkirjadega juhendaja annotatsioonis ja retsensent retsensioonis. Téhtajaks
esitamata voi puudulikult vormistatud kirjaliku kokkuvdttega praktilistele toodele méaératakse

jarelkaitsmise aeg.

Praktiliste toode kaitsmine on avalik. Kaitsmisel osalevad koik antud kaitsmise grupi dpilased
algusest 10puni, olles enne ja parast oma kaitsmist osa publikust (hinnatakse kaitsmise osana).
Hilinenud opilast kaitsmisele ei lubata, v.a mdjuval pdhjusel kaitsmiskomisjoni otsusel. Autor
esitab komisjonile praktilise t60, t60 salvestuse infokandjal ja kirjaliku/teoreetilise osa.
Loominguliste t66de (etendused, kontserdid jne) korral voib praktilise t66 esitlemine toimuda
kaitsmisest erineval ajal (enne kaitsmist) ning sellisel juhul lisatakse kirjalikule kokkuvottele
esitluse salvestus. Praktilise t66 kaitsmine toimub suulise ettekandena (vOib kasutada isiklikke
markmeid) ning seda illustreeritakse multimeedia esitlusprogrammiga. Kui esitluses kasutatakse
teiste autorite fotosid, skeeme jms, tuleb nende allikale viidata. Praktilise t66 autoril on

suuliseks ettekandeks on aega 3 kuni 10 minutit.
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Juhul, kui eksam (kaitsmine) kestab kauem kui kaks tundi, tehakse kahe tunni moddudes
kiimneminutiline paus.
T66 autor peab lithidalt suutma:

e pdhjendada teema valikut;

e selgitada to0 eesmaérki;

e selgitada too teoreetilist tausta;

e selgitada t66 kiiku;

e vilja tuua t6o tulemused, iildistused ja jareldused.

To0 kaitsmine algab esitleja podordumisega komisjoni ja kuulajate poole, millele jargneb:

e t30 sisuline tutvustus;

lahtuvalt t66 spetsiifikast esitleb autor kaitsmiskomisjonile oma valminud t66d vo1 to0st

objektiivse iilevaate saamiseks piisavalt audio-, video- voi pildimaterjali;

e juhendaja arvamus (kui juhendaja osaleb kaitsmisel) vdi juhendaja hinnangu esitamine
kaitsmiskomisjoni poolt;

e retsensiooni esitamine retsensendi voi kaitsmiskomisjoni poolt;

e autori vastused retsensendi kiisimustele;

e diskussioon (kiisimused kaitsmiskomisjoni liikmetelt ja kuulajatelt, autori vastused).
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LISAD

Lisa 1. Kokkuleppe vorm

Kokkulepe praktilise too teostamiseks
Opilane Klass

Juhendav Opetaja Valdkond

Praktilise t006 teema

P6hiprobleemi liihikirjeldus
Mis eesmaérgil praktilist t66d tehakse? Milline on loodetav tulemus?

Meetodi lithitutvustus
Milliseid toovotteid/vahendeid kasutatakse?

Ajakava

Tegevus Téhtaeg

Opilane: kuupiev, allkiri

Juhendav Opetaja: kuupdev, allkiri

Oppejuht: kuupiev, allkiri
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Lisa 2. Vahearuande vorm

Praktilise t66 koostamise vahearuanne (esitada 2. perioodi 15puks)
T66 liik:

T66 pealkiri:

T606 autor:

T606 juhendaja:

Lithikokkuvote t60 ettevalmistamise/koostamise protsessist
*Millised etapid on sooritatud?

*Kas ja milliseid probleeme on ette tulnud?

*Kuidas on jargitud ajagraafikut? Suhtlemine juhendajaga?

*Millised on t60 koostamisel jargmised etapid/tegevused?

Kuupaev:
T606 autori allkiri:

T66 juhendaja allkiri:
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Lisa 3. Tiitellehe niidis

Saku Guiimnaasium

TOO PEALKIRI

Praktiline t00

Autor: Mari Puu
G12-1 klass
Juhendaja: Jiiri Pilv

Saku Glimnaasiumi Opetaja

Saku 2023
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Lisa 4. Sisukorra niidis
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L S A DD . 16
Lisa 1. Pealkirm ......oooee 16
Lisa 2. Pealkirt ... 17
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Lisa 5. Sissejuhatuse néidis

SISSEJUHATUS

Autor on valinud kunstidpetuse praktilise eksami valjundiks portselanimaali, labivaks teemaks
kuninganna Victoria ja pealkirjaks ,,Victoria®“. Pohjuseid nende sidumiseks tiheks t66ks on mitu.
19. sajandil vdldanud viktoriaanlikus portselanimaalis tdusid esile lillemotiivid, luues selle abil
meile tina tuttava roosimustrilise kohviserviisi. Samuti oli roos kuninganna Victoria lemmiklill
ning tema jirgi anti nimi ka tihele kaunile roosisordile. Selle ajastu motiivid on ka t66 autorile

hingelédhedased.

Tuginedes oma viljakujunenud eelistustele portselanimaalis ning oma lemmikmotiivi ajaloole,
otsustas t60 autor luua just sellise nime ning tegumoega komplekti.

Komplekti osadeks on valitud esemed, mis iihelt poolt kodu kaunistaksid, kuid samas ka
praktilist kasutust leiaksid. Komplekti on valitud iiks lillevaas ning kolm eri otstarbega kaussi.
Praktilisi oskusi selle t66 loomiseks on t00 sooritaja aja jooksul omandanud mitme Opetaja,
erineva kirjanduse ning omal kéel Gppimise abil.

Praktilise t66 eesmirgiks oli luua komplekt, mis peegeldaks iihelt poolt nii viktoriaanlikku stiili,

kuid leiaks ka autori kodus igapdevast kasutust.
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Lias 6. Kokkuvdtte naidis

KOKKUVOTE

Praktilise t06 eesmargiks oli luua komplekt, mis oleks iihelt poolt viktoriaanlikus stiilis ning
teisalt leiaks lihtsalt kodu kaunistamise korval ka igapdevaselt kasutust. Selle komplekti
loomiseks on kasutatud erinevaid varem omandatud tehnikaid ning autor on loonud kauni
roosimustrilise noudekomplekti.

Koige keerulisemaks osaks antud praktilise t66 juures voib pidada seda, et liistrit ning nestet
koos kasutades ei voi kunagi teada, milline tulemus vélja tuleb — iga muster on erinev. Seetdttu
ei olnud alguses teada ka see, milline saab 16pptulemus tdpselt olema. Samuti muutis esemete
valmistamise veidi raskeks kokku iihe kuu pikkune valmistamisperiood, mille autor pidi
eraldama teiste esemete loomise korvalt.

Tulemus tditis pilistitatud eesmérgi ning tuli vélja isegi paremini kui autor seda algselt
kavandades lootnud oli. Kuigi t66d planeerides kartis autor, et esemed voivad iiksteisest liialt
erineda, sulandusid need siiski 16puks véga hésti iiheks tervikuks.

Kokkuvdtteks voib delda, et antud praktilise t66 tulemus dnnestus, tditis soovitud eesmérgi ning

oleks ehk ka kuninganna Victoriale meeldinud.
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Lisa 7. Kasutatud allikate loendi niidis

KASUTATUD ALLIKAD

Aulas, F. & Dupre, J.-P.. & Eveno, B. & Gilbert, A.-M.. & Leban, P. & Lebaume, J. 2011.

Eksperimentide maailm. Tallinn: TEA Kirjastus.
Bochinski, J.B. 2004. The Complete Handbook of Science Fair Projects. Hoboken: John Wiley
& Sons. Naked Egg Experiment.[14.05.2014]. Internet:

http://www.stevespanglerscience.com/lab/experiments/naked-egg-experiment

Roberts, T. 2011. Rock Candy Tutorial.[14.05.2014]. Internet:

http://www.designdazzle.com/2011/07/summer-camp-rock-candy-tutorial/

T. 2010. Laavalamp.[14.05.2014]. Internet:
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Vabariigi valitsus. 2011. Péhikooli riiklik oppekava, lisa 4.[14.05.2014]. Internet:
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Lisa 8. Praktilise t66 juhendaja hinnangu vorm

Juhendaja:
Amet:
Tookoht:

HINNANG PRAKTILISE TOO VALMIMISE PROTSESSILE
(esitatakse triikitult)

klassi Gpilase praktilise t66

Praktilise t66 valmimise protsessi hindamisel arvestab juhendaja:
e aktiivsust ja asjatundlikkust juhendajaga suhtlemisel
t60 autori isiklikku panust praktilise to6 sooritamisel
tdhtaegadest kinnipidamist (arvestatakse hilinemise pdhjendatust)
voimalikke objektiivsed takistusi, mis vOisid negatiivselt mojutada t66 tulemust
t60 10pptulemust

Sisuline hinnang t6dle (positiivsed ja negatiivsed markused):

HINNANG TOO ERINEVATELE KOMPONENTIDELE:

1. Téhtaegadest kinnipidamine punkti (maksimaalselt 5 p)

2. Koost66 juhendajaga: punkti (maksimaalselt 5 p)

3. Aktiivsus, isiklik panus punkti (maksimaalselt 10 p)

4. To6 tulemus: punkti (maksimaalselt 30 p)

HINNANG TOO PROTSESSILE punkti (maksimaalselt 50 p).

(Grupitoé puhul antakse autoritele punktid eraldi)

kuupéev juhendaja allkiri
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Lisa 9. Praktilise t66 retsensiooni vorm

Retsensent:
Amet:
Tookoht:

RETSENSIOON
(esitatakse triikitult)

klassi Opilase praktilisele toole

Sisuline hinnang t6dle (positiivsed ja negatiivsed markused) ja retsensendi kiisimused:

HINNANG PRAKTILISE TOO TULEMUSELE JA KIRJALIKU KOKKUVOTTE
VORMISTUSELE:

1. T66 tulemus ja kirjaliku kokkuvdtte sisu: punkti (maksimaalselt 15 p)
2. Kirjaliku kokkuvotte vormistus: punkti (maksimaalselt 10 p)
3. Viitamine: punkti (maksimaalselt 5 p)
KOIK KOKKU: punkti (maksimaalselt 30 p).

(Grupito6 puhul antakse autoritele punktid eraldi)

Kaitsmisele lubamine:

kuupéev retsensendi allkiri
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Lisa 10. Praktiliste toode hindamisjuhend

Praktilise t66 hindamisjuhend

Praktilise t66 juhendaja hinnang (maksimaalselt 50 punkti)

Juhendaja annab hinnangu praktilise t66 valmimise protsessile ja teostusele:
1. t60 teostus (maksimaalselt 30 punkti)

2. praktilise t66 valmimise protsess:

- autori aktiivsus ja isiklik panus (maksimaalselt 10 punkti);
- tdhtaegadest kinnipidamine (maksimaalselt 5 punkti);

- koost6 juhendajaga (maksimaalselt 5 punkii).

Retsensendi hinnang (maksimaalselt 30 punkti)
Retsensent annab hinnangu praktilise t66 tulemusele, kirjaliku kokkuvotte sisule ja
vormistamisele.

- 1606 tulemus ja kirjaliku kokkuvotte sisu (maksimaalselt 15 p);

- viitamine (maksimaalselt 5 p);

- vormistus (maksimaalselt 10 p).

Kaitsmiskomisjoni hinnang (maksimaalselt 20 punkti)

T66 kaitsmisel hinnatakse:
e csinemisoskust (selget ja artikuleeritud konet, soovitavalt peast);
e multimeediaesitluse korral selle korrektsust ja pohjendatust;
e kompetentsust kiisimustele vastamisel;

o kaitsekone selgust, arusaadavust, ammendavust, ajast kinnipidamist.
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Lisa 11. Protokolli vorm

Kaitsmiskomisjoni esimees:

PROTOKOLL

(ees- ja perekonnanimi)

Kaitsmiskomisjoni liikmed:

(ees- ja perekonnanimi)

praktiliste toode kaitsmise kohta

SAKU GUMNAASIUMI

klassis

Praktiliste toode kaitsmine algas kell:

Praktiliste t6ode kaitsmisele tuli

10ppes kell:

Opilast. Kaitsmisele lubatud oOpilasest jdi tulemata

(ees- ja perekonnanimi)

PRAKTILISTE TOODE KAISMISE TULEMUSED:

Punktid
Jrk | Opilase ees- ja Praktilise t66 teema juhen- | retsen- | kaits- | kokku | Hinne
perekonnanimi daja sent mine
50p 30p 20p 100 p
1.
2.

Kaitsmiskomisjoni litkmete eriarvamused

Praktiliste to6de kaitsmise kuupédev:

Kaitsmiskomisjoni esimees (allkiri):

Kaitsmiskomisjoni liikmed (allkirjad):
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Lisa 12. Annotatsiooni vorm (eesti keeles)

Saku Giimnaasium

Lend:

T66 pealkiri:

Valdkond:

Liik: Kaitsmise kuu ja aasta: Lehekiilgede arv:

Annotatsioon

Votmesonad:

Kirjaliku kokkuvdtte séilitamise koht: Saku Giimnaasiumi raamatukogu

To0 autor: allkiri:

Kaitsmisele lubatud:
Juhendaja: allkiri:
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Lisa 13. Annotatsiooni vorm (inglise keeles)

Saku Giimnaasium

Year:

Title:

Field of practical work:

Classification: Month and year: Number of pages:

Abstract

Keywords:

Place of storage of the written summary: Library of Saku Gymnasium

Author: Signature:

Allowed to defend:
Supervisor: Signature:
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Lisa 14. Praktiliste toode retsenseerimise hindamismudel

Praktilise t60 retsensendil on voimalik hindamismudeli alusel anda kokku 30 punkti.

Mudelis on toodud vilja peamised hindamist vajavad parameetrid, 1ahtudes SG praktilise t66 juhendist.
Hindamismudeli kohaselt antakse vastava hinnatava suuruse eest:

5 punkti — maksimumsooritus,

4 punkti — tiksikud puudujdsgid,

3 punkti — mitmed puudujaagid,

2 punkti — rohkelt puudujaske,

1 punkt — vaevu vastab tingimustele,

0 punkti — ei vasta iihelegi tingimusele.

Hindamismudeli tabelis ei ole vilja toodud O - 2 punktile vastavate soorituste kirjeldusi eeldusel, et neid ei 1dhe enamasti vaja.

Punktid

Hinnatav suurus 5 punki 4 punkti 3 punki

Kogu t66 ulatuses on kasutatud iihtset, juhendile vastavat viitamissiisteemi (nimeline viitamine).
Kasutatud allikate loendi kirjed vastavad juhendis esitatud vormistusnduetele (vt juhend 1k 14-16)
Kasutatud allikate loendis on kirjed jérjestatud téhestikulises jarjekorras.

o TO0s esinevate tsitaatide kasutamine on pdhjendatud, need on tdpsed ning kontrollitavad.

o Refereerimisel on koikidele allikatest saadud mdtetele, ideedele, andmetele jmt lisatud viide allikale.

e Praktilise to6 kirjalikus aruandes on kasutatud viahemalt 4 teemakohast allikat.
Viitamine ja viidete | Koik kasutataud allikad on korrektsed, ajakohased, usaldusvaérsused ja objektiivsed. Viitamisel on iiksikuid [Viitamisel on hulk
\vormistus o Kaoigile kasutatud allikate loendis nimetatud allikatele peab vastama kirjaliku osa tekstis viide. puudujidke. puudujiike.

L]

L]

L]

NB! Kui viitamine puudub tdielikult voi on selged loomevarguse tunnused (plagiaat), ei saa retsensent t66d kaitsmisele lubada.
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Praktilise t66 kirjaliku osa vormistus (kokku 10 punkti)

Punktid
Hinnatav suurus

5 punkti

4 punkti

3 punkti

T66 tldine
\vormistus, keel ja
stiil

Praktilise t66 kirjaliku aruande iildilme on korrektne ja vastab jargmistele vormistusnduetele:

tiitelleht vastab juhendis toodud néitele (pealkiri suurtidhtedega paksus kirjas kirjasuurusega 18, iilejédnud tekst 14).

t66 on vormistatud formaadis A4 vertikaalse asetusega (portrait) lehe tihele kiiljele;

kirjatiiiip on Times New Roman, tdhesuurusega 12, reavahe 1,5-kordne, tekstildikude ja pealkirjade jérel vahe samuti 12;
lehe iila- ja alaservast jaetakse tithjaks 2,5 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust servast 3 cm;

teksti kujundamisel kasutatakse réopjoondust;

lehekiilje numbrid on mérgitud lehe alaserva paremasse nurka (alates sissejuhatuse lehekiiljest);

praktilise t66 kirjaliku aruande maht jaéb piiridesse 8-15 lehekiilge (vélja arvatud lisad) .

T60 keel on rangelt teaduslik ja vastab jargmistele ndutele:

sdnastus on korrektne ja loogiline ning vastab kasutatava keele ortograafiale;

t60s on kasutatud iildtunnustatud terminoloogiat ja lithendeid ning rikkalikku sdnavara (puuduvad sdnakordused);
viljenduslaad on lihtne, pole liialdatud voorsonadega, puuduvad tolkevaidratused ja emotsionaalsed valjendid;

on kasutatud umbisikulist tegumoodi (nt késitletakse, analiiiisitakse) vai kindlat koneviisi (t66 késitleb, autor analiiiisib)

Praktilise t66
kirjalikus aruandes
on iiksikuid
labivaid
\vormistusvigu.
Kasutatud keel ja
stiil vastavad
iildiselt nouetele,
kuid on iiksikud
vead.

Praktilise t66
kirjalikus
aruandes on
mitmeid labivaid
vormistusvigu.
Kasutatud keele
ja stiili juures on
mitmeid
puudujddke.

Annotatsioon,
pealkirjad,
alapealkirjad,
sisukord, lisad ja
illustratsioonid

Annotatsioon:

on lithike, deklareeriv, informeeriv ja umbisikuline ning olemas eesti- ja ingliskeelsena;

sisaldab iilevaadet t66 eesmérgist, to0 teoreetilistest ldhtealustest, , t66 tulemustest ja jareldustest lihtmineviku vormis;
sisaldab kooli nime, lendu, pealkirja, valdkonda, kaitsmise kuud / aastat, Ik arvu, sdilitamise kohta ja votmesdnu.

T606 sisukord:

e sisaldab kdiki t66 alajaotuseid ranges vastavuses t60s kasutatud pealkirjade, alajaotuste jarjenr ning Ik algusnumbritega;
sisaldab sissejuhatust, kokkuvdtet, kasutatud allikate loetelu ja lisasid, kuid neid pole nummerdatud.

Pealkirjad ja alpealkirjad:

To6 peatiikkide pealkirjad on nummerdatud hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega.

Koik praktilise t66 iseseisvate osade pealkirjad on kirjutatud paksus Kirjas labivalt suurte tihtedega.

Alapeatiikkide ja -punktide pealkirjad on Kirjutatud paksus kirjas viiketihtedega (v.a suur algustéht).

Pealkirjad on paigutatud lehe vasakusse serva.

Pealkirjade jdrel pole punkte, pealkirjades pole kasutatud lithendeid ega poolitatud sonu.

Koiki to6 iseseisvaid struktuuriiiksusi on alustatud uuelt lehelt; alapeatiikke ja alapunkte samalt lehelt, kui pealkirjaga
samale lehekiiljele mahub véhemalt kaks rida jargnevat teksti.

Kui on lisad, siis need:

e  on pdhjendatult (vajalikud, kuid liiga mahukad, et esitada t66 pohiosas);

on pealkirjastatud ja nummerdatud eraldi araabia numbritega (Lisa 1, Lisa 2 jne).

Tabelid, joonised (diagrammid, fotod, graafikud) on:

selged ja arusaadavad, esitatud kirjasuurusega 12, nummerdatud araabia numbritega ja paigutatud lehe vasakusse serva
(v.a tabel keskele) ja omavad selgitavad allkirja (v.a tabelitel pealkirja);

INB! Kui praktilise t66 sisu ei eelda / ei vOimalda tabelite vdi jooniste kasutamist, siis tuleb anda illustratsioonide eest

maksimumpunktid.

Annotatsioonis,
pealkirjade,
sisukorra ja/voi
lisade vormistuses
on iiksikuid vigu.
Illustratsioonide
sisus vOi
\vormistuses on
iksikuid vigu.

/Annotatsioonis,
pealkirjade,
sisukorra ja/voi
lisade
\vormistuses on
mitmeid vigu.
Illustratsioonide
sisus vOi
vormistuses on
mitmeid vigu.
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Hinnatav su

Punktid
urus

5 punkti

4 punkti

3 punkti

Praktilise t00
aruande sisu

kirjaliku

Praktilise t66 kirjalikus aruandes on:

selgitatud, miks praktilist t66d tehti,

avatud pdhjalikult t66 teoreetilist tausta,

toodud vilja, milliseid abivahendeid kasutati,

kirjeldatud praktilise t66 valmimise kaiku,

grupitdo puhul madratletud tapselt dra iga autori panus antud todsse,

praktilise t66 kiiku analiiiisitud ja toodud vilja selle positiivsed ja negatiivsed kiiljed (grupit66
puhul iga autori arvamus eraldi),

vajadusel kisitletud koostood erinevate huvigruppide vahel,

antud hinnang 15pptulemusele,

kirjalikus kokkuvdttes esitatud viited on tdestatavad ja toetuvad faktidele.

Praktilise t60 kirjalik aruanne
vastab tildiselt nduetele, kuid on
iiksikuid puudujddke.

Praktilise t66 kirjalik
aruanne vastab tildiselt
nouetele, kuid on mitmeid
puudujiike.

prakti
toole

Uldised
nouded

lisele

Praktiline t60:

on originaalne,

on vastav autori vdimetele, eale ja teostamisvdimalustele,

on aktuaalne ja huvipakkuv nii t66 autorile kui ka sihtgrupile,

teostamise protsess on jélgitav/taastatav ja tulemust on voimalik kontrollida/esitleda.

Praktiline t60 vastab tildiselt
nouetele, kuid on paar
puudujaaki.

Praktiline t60 vastab tildiselt
nouetele, kuid on mitmeid
puudujiike.

Praktilise t60
tulemus (kokku 10 p)

Retse
hinnal
tulem

nsendi

ng
usele

Praktilise toona valminud loominguline t66, teos, tehnoloogiline lahendus, projekt, dppematerjal voi
Opilasfirma on retsensendi hinnangul viga hea.

Praktilise to6na valminud
loominguline t60, teos,
tehnoloogiline lahendus, projekt,
Oppematerjal voi Opilasfirma on
retsensendi hinnangul hea.

Praktilise toona valminud
loominguline t60, teos,
tehnoloogiline lahendus,
projekt, dppematerjal voi
Opilasfirma on retsensendi

hinnangul rahuldav.

NB! Kui retsensent hindab dpilase praktilist to6d 14 punkti voi vihema véadriliseks, siis automaatselt ei lubata Gpilast kaitsmisele.
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